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PORADNIK FINANASOWY DLA DRUZYNOWYCH

Finanse zawsze kojarzg sie nam z czyms skomplikowanym i trudnym, ale po
zrozumieniu kilku najwazniejszych zasad, wcale nie jest tak zZle. Niniejszy poradnik ma
utatwi¢ Ci prowadzenie finansow Twojej druzyny czy gromady, mam nadzieje, ze
bedzie pomocnym narzedziem.

Oczywiscie nie opisano wszystkich problemow, z jakimi sie zmagasz, dlatego

W kazdej niewyjasnionej tutaj kwestii szukaj pomocy u zrdédia, czyli u mnie. Jezeli
masz jakiekolwiek uwagi zwigzane z tresScia, oprawg graficzng lub tym, jakie
zagadnienia mogtyby jeszcze znalez¢é w nim swoje miejsce pisz na:
anna.sulawa@zhp.net.pl

phm. Anna Sutawa
Skarbnik Hufca ZHP Wegierska Goérka

Spis tresci
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1. Sktadki cztonkowskie

Sktadka miesieczna wynosi 10 zt z podziatem na:

2 zt dla Gtéwnej Kwatery 1 zt dla Hufca
6 zt dla Komendy Choragwi 1 zt dla podstawowej
jednostki

(czyli gromady i druzyny)

e Dzieki podjetej uchwale w Komendzie Hufca i zgodzie ze strony Komendy
Choragwi Slaskiej oraz Rady Choragwi tegoroczna sktadka nie ulegnie
zwiekszeniu o 2 zt (obnizyliSmy wptyw dla Hufca i do podstawowej jednostki z
2ztnalzl)

o Kazdy cztonek ZHP ma obowigzek optacenia sktadki cztonkowskiej w wysokosci
30zt (za kwartat) najpozniej do 20 dnia pierwszego miesigca kwartatu tj.
styczen, kwiecien, lipiec, pazdziernik. Instruktorzy hufca oraz osoby petnigce
funkcje instruktorska sktadki optacaja raz w roku (120 zt) lub na pdt roku (po
60zt), najpdzniej do 20 stycznia i 20 lipca. Zachecam instruktoréw do wptat z
.gory” za caty rok.

o Sktadki cztonkowskie wptacane sg na konto hufca:

Bankowe konto podstawowe

ZHP CHORAGIEW SLASKA HUFIEC WEGIERSKA GORKA

UL.ZIELONA 42, 34-350 WEGIERSKA GORKA

Bank Spétdzielczy

93 8131 0005 0013 3809 2000 0010

Tytutem: SCZ (imie, nazwisko dziecka, nazwa druzyny/gromady (nie zastepu), kwartat)

¢ Kazdy druzynowy ma obowigzek weryfikacji listy cztonkoéw w aplikacji TIPI!

e Dochdd ze sktadek cztonkowskich w wysokosci 1 zt/os/mc zostanie naliczony
na konto jednostki po zakonczeniu danego kwartatu i po aktualizacji listy przez
druzynowego jesli suma sktadek wyniesie minimum 95%.

e Jesli suma sktadek za trzy kolejne kwartaty bedzie nizsza niz 65% dana
jednostka bedzie miata zawieszone prawo do udziatu w imprezach hufcowych
oraz organizacji wtasnych biwakéw do czasu uregulowania sktadek, a takze
zablokowane $rodki na koncie druzyny.

e Druzynowy zabierajac jednostke na impreze/biwak/wycieczke ma obowigzek
zweryfikowac czy wszyscy uczestnicy, wtacznie z kadrg, maja optacone sktadki
cztonkowskie minimum do kwartatu poprzedzajacego wydarzenie oraz
podpisac stosowne oswiadczenie, znajdujgce sie ponizej preliminarza biwaku.
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2. Chce kupic¢ cos dla druzyny.

Tutaj mamy kilka opciji:

GOTOWKA:

A. Placisz swoimi srodkami i dostajesz zwrot po przedstawieniu faktury w
Hufcu.

B. Pobierasz zaliczke od Skarbnika i rozliczasz jg za pomoca faktury.

PRZELEW:

A. Przy zamowieniach przez Internet — dokonujesz zakupu, przesytasz do
Skarbnika dane do przelewu.

B. W sklepach stacjonarnych - prosisz o wystawienie faktury z odroczonym
terminem ptatnosci (niekiedy wymagane jest petnomocnictwo, ktére bez
problemu Ci wystawie).

Dane do faktury:

Nabywca:

ZHP Choragiew Slaska Al. Harcerska 3b, 41-500 Chorzéw, NIP 634 019 54 83
Odbiorca:

Hufiec Wegierska Gorka ul. Zielona 42, 34-350 Wegierska Gorka

Kilka waznych zasad:

NIGDY NIE PLACIMY FAKTURY KARTA LUB PRZELEWEM Z PRYWATNEGO
KONTA!

Najlepiej dokonywac zakupu przez Internet. Zamowienie sktadasz, jak zawsze,
jednak podajac dane do faktury vat (dane do wysytki — Twdj adres, dane
odbiorcy — dane do faktury). Upewnij sie, ze dany sprzedawca wystawi Ci taki
dokument. Nie dokonujesz ptatnosci z wtasnego konta. Zamiast tego wysytasz
maila na: anna.sulawa@zhp.net.pl, w ktérym prosisz o przelew z pieniedzy
Twojej druzyny oraz podajesz:

» dane odbiorcy przelewu

nr konta bankowego

kwote do zaptaty

tytut przelewu

YV V V

W sklepach stacjonarnych, restauracjach, schroniskach itp. Prosimy
o wystawienie faktury z odroczonym terminem ptatnosci. Po uzyskaniu takiej
faktury dostarczamy ja jak najszybciej do Skarbnika. Jesli nie masz takiej
mozliwosé, przeslij do mnie zdjecie faktury, abym mogta w terminie jg optacic.
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e W przypadku braku mozliwosci otrzymania faktury przelewowej lub dokonania
ptatnosci przez Internet dokonaj ptatnosci GOTOWKA, ale zgto$ ten fakt
wczesniej Skarbnikowi (dotyczy faktur powyzej 50 zt).

Jak powinna wygladac faktura ? Jak i kiedy ja rozliczy¢ ?

e Jesli kupujecie np. stodycze, jedzenie na biwak, ptyn do mycia naczyn, papier
toaletowy, materiaty programowe itp. To musicie podzieli¢c te produkty na
osobne faktury. Zywnosé z zywnoscia, $rodki czystosci z srodkami czystosci,
a materiaty programowe z materiatami programowymi.

e Do faktur za jedzenie, przejazdy, noclegi oraz nagrody musza byc¢ dotgczone
listy dzieci z podpisami.

e UWAGA - ZMIANA. ZAWSZE opisz fakture, ale juz dtugopisem, nie otéwkiem.
Opisujesz ja z tytu lub, jesli jest wyjatkowo mata albo bardzo cienka dopinasz
czystg kartke i na niej dokonujesz opisu. Opis ma byc¢ przede wszystkim
czytelny i kompletny. Jak go wykonac¢? Napisz co, dla kogo i po co zakupites.
Podpisz sie. Na przyktad:

Artykuly spozywcze zakupiono w celu wykonania satatek owocowych, podczas zbiorki
o zdrowym zywieniu Gromady Zuchowej ,Tuptusie’, w dniu 20.11.2020 .

pwd. Jan Nowak Druzynowy

e Fakture nalezy rozliczy¢ do dwoch tygodni po dokonania zakupu, ale nie
pozniej niz do konica danego miesigca!!! Np. data zakupu 1.12 — data rozliczenia
do 14.12; data zakupu 27.12 — data rozliczenia do 31.12.
A jak sie nie da? Na przyktad zakupites cos ostatniego dnia miesigca albo lezysz
chory/a w t6zku... Wtedy masz kilka mozliwosci:
¢ niech Twodj przyboczny rozliczy wydatek
e dzwonisz na 605-563-475 Ilub piszesz na: anna.sulawa@zhp.net.pl
informujac o sytuacji i umawiasz sie na inny termin rozliczenia.
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3. Chce wiedzied, ile sSrodkéw pienieznych ma moja druzyna.

Skad druzyna pozyskuje srodki:
e ze sktadek (1zt od dzieciaka za miesigc),
e saldo biwakow (ale staramy sie wydatkowac te srodki do konca),
e Srodki pozyskane w ramach akcji 1% podatku,
e darowizny.

Pamietaj! Wszystkie srodki finansowe musza trafi¢ do Hufca. Dopiero potem mozesz
je wyptacacd i korzystac z nich dla dobra Druzyny. Nie zbierasz nic ,do reki”!

Chcac wiedzied, ile srodkéw ma Twoja Druzyna, nic prostszego. Napisz maila na
anna.sulawa@zhp.net.pl.

WAZNE! Srodki pochodzace z 1% podatku staramy sie wydatkowa¢ i rozlicza¢ do
konca danego roku.

4. Chce rozliczy¢ biwak.

Biwak nalezy rozliczy¢ do dwoéch tygodni po jego zakonczeniu, ale nie pdzniej niz do
konca danego miesigca.

Jak rozliczy¢ biwak?

Na stronie hufca znajduje sie szczegotowa instrukcja rozliczenia biwaku, gdzie
znajdujg sie wszystkie potrzebne informacje.

Tam tez znajdziesz Karte rozliczenia biwaku, ktdérg wypetniasz i przynosisz wraz
z fakturami i listg uczestnikéw do Skarbnika.
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